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DECALEG DEL MODERADOR

La Societat Espanyola de Metges d’Atencid Primaria (SEMERGEN9, amb I’objectiu de facilitar el
compliment dels temps assignats a les taules rodones, simposiums, seminaris, aules, etc. (en
endavant, “taules”), incloses en les seves activitats cientifiques, proposa als moderadors el
seglient decaleg de recomanacions, que esta dirigit a facilitar la seva important tasca en la
organitzacid i desenvolupament de les activitats:

1. La Secretaria Tecnica seleccionada per SEMERGEN per a organitzar I'activitat en questio
proporcionara al moderador, amb suficient antelacio, la segiient informacid, amb I'objectiu
de que pugui preparar la seva intervencié:

- Titol de la taula que ha de moderar.

- Llocai dia de la celebracid, aixi com I’hora exacta de I'inici de la moderacio.
- Nom i ubicacio de la sala.

- Dades de filiacid dels ponents i titols de les ponéncies que s’impartiran.

- Torniduracié estimada de la intervencié de cada ponent.

- Curriculum Vitae breu dels ponents.

2. El moderador ha de tenir amplis coneixements del tema o temes que es tractaran a la seva
taula.

3. El moderador coneixera les normes, les aplicara tant a si mateix com als ponents mitjangant
I’Gs de la paraula i es mostrara en tot moment respectuds amb la opinié dels demés.

4. El moderador ha de vetllar pel compliment de I’horari previst d’inici de I'activitat,
independentment del nimero d’assistents presents a la sala, i comprometent-se amb la
organitzacid i els patrocinadors per al seu correcte desenvolupament. Es important complir
amb aquest horari ja que, de no fer-ho de manera puntual, provocaria un retard en la resta
d’activitats posteriors que succeeixin a la mateixa sala.

5. En cas de que es produeixi un retard injustificat, dit retard es descomptara del temps
adjudicat a aquesta activitat i no al atorgat a les seglients.
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El moderador explicara a l'audiéncia el titol de la taula, descriura molt breument la
importancia del tema a tractar i procedira immediatament al a presentacié dels ponents i
de les respectives poneéncies (seguint la seqiieéncia acordada pel moderador i els ponents, o
la indicada per la organitzacié si fos el cas); abans de donar pas al primer ponent, el
moderador explicara a I'audiéncia si el debat amb els oradors es dura a terme al finalitzar
cada ponencia o un cop que hagin conclos totes, la duracié estimada per al debat, i si fos
necessari algun tipus de requisit (signatura, complementacio qiiestionari, etc. ) per a que els
assistents obtinguin les hores-crédit concedits a I’activitat en cas de que aquesta hagués
estat acreditada per algun organisme acreditant competent. El moderador no ha d’utilitzar
en les seves exposicions diapositives ni altres medis audiovisuals de recolzament similars.

El moderador és el responsable d’intentar que tots els ponents compleixin els temps
assignats a les seves respectives ponéncies. En cas de que un ponent excedeixi el seu temps
d’exposicid, el moderador, com a maxima autoritat de la taula i amb la finalitat d’intentar
complir amb I"horari previst, haura d’indicar-li que conclogui la seva ponencia a la major
brevetat possible i, en cas d’ésser necessari, li retirara el torn de paraula de forma
respectuosa.

El moderador ha de ser imparcial en totes les observacions que realitzi durant el transcurs
de I'activitat en la que exercici aquest carrec.

Per a iniciar el debat entre I'audiéncia i els ponents (veure punt 6) el moderador convidara
al public a formular preguntes relacionades amb els temes tractats durant la celebracié de
la taula. El moderador haura d’haver preparat algunes preguntes per a obrir el debat entre
els ponents i I'audiencia en aquells casos en el que no es formuli cap pregunta a l'iniciar el
debat i intentara sempre que sigui possible que participin tots els integrants de la taula.

Durant el temps designat al debat entre el public i els components de la taula el moderador
concedira l'ordre d’intervencions segons el seu criteri i, independentment de que s’hagin
sol-licitat més preguntes, aturara el debat un cop s’hagi complert I’'horari assignat a la taula,
agraira als assistents i ponents la participacié i procedira a la clausura de I’activitat.
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